Ein schoner Briefkopf Vorname Nachname

Strasse Nr. Tel.:
PLZ Ort Mail:

Vor-Nachname | Strasse Nr. | Ort

Unternehmen
Person
Strasse Nr.
PLZ Ort

Ort, Datum

Bewerbung um/als ... eventuell Zeitpunkt/Zeitraum (Praktika, Abschlussarbeiten)
Referenzcode:

Sehr geehrte/r Frau,/Herr,/ sehr geehrte Damen und Herren,

Einleitung: Bezug Telefonat, Motivation Arbeitsfeld/Tatigkeitsbereich/Unternehmen, wichtigste Eignung,
XXXXXKKXXKEXKKXXKXXKKXXKEXKKXKKEXXKKXKKEXXKKXKKEXXKKXKKEXXKKXKKRXKKXKKEXKKX KKK XKKXKKRXXKKXKKXXKKXKKKXX
XXXXXXKKRXXKKXXXKXXXKKXXKKXXKKXXXKXK

Hauptteil: Fachliche Eignung: Anforderungsprofil der Stellenausschreibung/des Stellenprofils mit
eigenem Profil abgleichen, mit Beispielen aus eigenem Tun und Werdegang verknipfen
XXXXXXXKRXXXKKXXKKKXKKRXXKKEXXKKEXKKEXXKKKRXXKKEXIKKKXIKKXXKKRXXKKEXXKKKXXKKXXKKXXKKXRXXKKXXKKRXXXKKXXKKKK
XXXXXXXKRXXXKKXXKKRXXKKRXXKKEXXXKKRXXKKEXKKKRXKHKRXIKKRXXIKKXIKKRXXKKEKXKKKXIKKRXXKKEXXKKKXXKKXIKKXXXKKXXKKKX
XXXXXXXKRXXXKKXXKKKXKKRXXKKEXXKKRXXKKEXKKKRXXKHKRXIKKRXXIKKXXKKRXXKKEXXKKKXIKKRXXKKEXXKKKRXKKXIKKXXXKKXXKKKX
XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXX

Zusatzqualifikationen, die gefragt wurden (Fiihrerschein, MS-Office...) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXKKXXKKXXXKKXKKKXXKKEXXKKKXXKKEXXKHKXKKKXXKKXXKKEXXXKKXXKKXXKKKXKKKXXKKXKX

Personliche Starken mit Leben /Beispielen fiillen
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKKKKKKKKKKXXKXKXXKXXXXXXXXXXXIIIIKKKKKKKKKKKXXKX XXX XXXXXXXXXXKXXXKKKKXXKKXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKKKKKKKKKKKKKXXXXXXKXXXXXXXXXXXIIIIKKKKKKKKKKKXXKXXKXXXXXXXXXXXXXKXXKKKKKXXKKXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKKKKKKKKKKXXXXXKXXXXXXXIXIKKKKKKKKKKKKKKKXKX XXX XXXKKXXXKXXKXXKKXKXXX

Abschluss: Interesse bekraftigen (wegen Themenfeld und Unternehmen), Fakten nennen (event.
Zeitpunkt, Gehalt ...), Interesse an Vorstellungsgesprach bekunden, fiir Fragen zur Verfiigung stehend
XXXXXXXXXXXKHKKXXXKKHEXRXXXKKKKKXXIKK XXXKKKEXXXIKHKXXIKKKKEXXXXKKKKRXXXKKKKEXXXIKKKKKXXIKKKKKXXXKXKX
XXXXXXKKX XXXXXKKXKEXEXKKHKXXXKKKHKKXXKKHKKXXXKXKKKKX

Mit freundlichen GriRRen

Unterschrift

Career Centre der Hochschule Esslingen, Barbel Gotz & Anke Mackowiack



